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INTRODUZIONE

In riferimento alla Deliberazione Regionale n° 954 del 16/12/2021, il presente documento illustra la
procedura da utilizzare per la notifica preliminare dei cantieri edili ex art. 99 comma 1 del D.Lgs 9 aprile 2008

n. 81 attraverso I'utilizzo del Sistema Informativo di Prevenzione SIP della Regione Lazio.

1. AUTENTICAZIONE AL SISTEMA SIP

L'inserimento di una notifica preliminare di avvio di un cantiere edile puo essere effettuato dal Committente
o dal Responsabile dei lavori o da un soggetto terzo che opera in nome e per conto del titolare della funzione,
in virtu di una procura speciale che lo autorizza allo scopo. Detta procura deve essere depositata presso il

domicilio professionale del delegato.

Il Soggetti sopra indicati deve inviare la notifica preliminare di avvio del cantiere edile attraverso il Sistema
informativo di Prevenzione della Regione Lazio (SIP), raggiungibile all'indirizzo

https://prevenzione.regione.lazio.it/.

Cliccando sul pulsante presente nella home page del sistema informativo di
Prevenzione SIP, I'utente raggiungera la pagina di autenticazione sotto riportata in cui inserire le proprie

credenziali: SPID o TS-CNS o CIE.

» REGIONE
2 LAZIO

Accedi con le tue credenziali

SPID TS-CNS CIE

o Entra con SPID
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2. ACCESSO ALLA PAGINA DI INSERIMENTO NUOVA NOTIFICA

Completato il processo di autenticazione, I'utente dovra cliccare sulla voce “NOTIFICHE CANTIERI” del

riquadro Servizi on line, presente in basso a destra della home page del Sistema di Prevenzione SIP,

individuata con la freccia rossa nell'immagine sottostante.

Tutte le aziende

Navigazione 1l Progetto | tuoi dati registrati
Home Per i Professionisti che accedonoa SIP Nome e Cognome
Modull applicatii Il Libero Professionista Veterinario deve richiedere Faccesso utiizzando il link a sinistra iAo
‘Richiedi un nuevo profile’ al ruolo Professionista come Titolare
Manualistica Si consiglia di leggere attentamente | manuali riportati nella sezione Manualistica’ a Rutio
— sinistra Cittadino
Orario Help Desk (Lun-Ven) 08:00-18:00 al num. 0699500 Codice Fiscale
Utente: GIANLUCA CRISTOFARI CRSGL(
Completa o DatiPersonai || BeAYenuto sul portale ella Prevenzione Collettival Py
Higliath it Informazion utili:
Ricerca le tue pratiche » se usi Internet Explorer, controlla la versione! SIP funziona dalla versione 8 e Liv. Responsabilita”
successive; :
) Nessuna responsabilita
AT + se riscontri problemi grafici controlla che non sia ativa la modalita o
Compatibilita;
e ek + SIP funziona correttamente con altri browser come Google Chrome, Mozilla

Firefox, Safari, Opera. %
Laboratori di analisi
» Notifiche cantieri
Contatti

Modelli

i Motifiche Preliminar Cantieri Edili

| I=! Le mie notifiche || (3 Nuova nofifica

Per effettuare I'inserimento di una nuova notifica sara sufficiente cliccare sul pulsante

| « Muova notifica |

Per effettuare la ricerca di una nuova gia inserita sara sufficiente cliccare sul pulsante

| {=/Le mie notifiche
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2.1.CERTIFICAZIONE DELL’INDIRIZZO E-MAIL

La prima volta che l'utente si connette al sistema informativo di Prevenzione SIP, prima di poter accedere

alla pagina dedicata all’inserimento di una notifica preliminare di un cantiere, il Soggetto e tenuto ad

inserire il proprio indirizzo di posta elettronica nella maschera rappresentata nell'immagine sottostante.

Tale indirizzo sara usato dal sistema SIP per I'invio automatico delle comunicazioni previste. Si precisa che

deve trattarsi di un indirizzo di posta elettronica e NON di un indirizzo di PEC.

COFanmS (NEFEEn mei)

Bt peraonall

Mame PRl Isitelita
Cogrome W0 RN

Sodce Fiscale 3030 2 B

Fosls Blatronics -
ST

COREeTRE E-remil

% peiniiia | | [y Froea
1 cmrgd con | sono obbgAorL a
L e I i (M doiricila ol et oco: -
1§ Comunicandor Iindirzzo il stal dic klarsato il o gerricilo sleftronico @ msnd |8 Tus woiorld 80 @osera cortsliaty
bR ANCAMME S0 GuslE ¢ASEIE A1 AUL Pubtilia AMminEEeTens 165 108 s BD2ODS, TS LD

MO UGB SR o Ry

1L Cedlice im Fristeris i probegicns e dist peeson sl {0 Lgs 5 19877003, peavd s 1n lutsls dalls persors  di s sogges ivpsts

sl ratlamanto dei dali perscnall Becondo Guanks previsio datls normadha, tsle Malsenanio s afs mprentsio & prncmi di

|| corietorza, liceita @ Facpanmerea Al wansi delat 13 del Codion in nraleria di prowzions del dati person sl (0 Lgs n ol Gec00E, of =]

Inserendo il proprio indirizzo e-mail nei due spazi previsti e cliccando sul pulsante “VERIFICA” si ottiene il

seguente messaggio:

E'stata appena inviata una mail contenente il
codice per completare l'operazione. Se la mail &
stata ricevuta, inserire il codice nel campo Codice

di conferma
OK I

Il sistema invia automaticamente un’e-mail all’indirizzo inserito, contenente un “Codice di conferma” che

deve essere aggiunto nell’apposito spazio che si rende disponibile nella maschera

Posta Elettronica

E-mail *

Conferma E-mail *

Codice di conferma

00000000000 0000000t

I XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

\ J

¢ Annulla I L] Prosequi I
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Se il codice inserito € esatto compare una piccola icona di .« conferma e si potra cliccare sul

pulsante —JL{"_-']F'rnsegui .

Completate le procedure d’inserimento/certificazione dell’indirizzo e-mail, compare la schermata iniziale
dedicata all'inserimento di una notifica preliminare del cantiere.
Per I'inserimento della notifica preliminare del cantiere, I'utente dovra quindi cliccare nuovamente sul

s« Nuova notifica

pulsante per entrare questa volta nella maschera di riferimento.

2.2. COMPILAZIONE DELLA NOTIFICA PRELIMINARE

L'inserimento della notifica preliminare del cantiere edile si compone di una serie di informazioni che il
soggetto dovra digitare nelle varie maschere (quadri) che si aprono e che riguardano:

e La Descrizione del Cantiere;

o | dati del Committente;

e | dati del Responsabile dei lavori;

e | dati del Coordinatore per la progettazione;

e | dati per il Coordinatore per |'esecuzione;

e | dati delle Imprese coinvolte (presente all’'interno della sezione Descrizione del cantiere-

descrizione dell’opera).

Il sistema accompagna I'utente nella corretta compilazione riportando a video e spiegando in dettaglio le

operazioni/il contesto in cui ci si trova.

Per ciascun campo della maschera d’inserimento, cliccando sull’icona - si possono inserire le

informazioni richieste:

Notifiche Cantieri Edili

Per iniziare & sufficiente inserire la descrizione del cantiere, cliccando sul tasto (+) nella riga "Descrizione cantiere”
Successivamente sara possibile inserire le informazioni relative alle figure coinvolte guali il committente, il responsabile dei lavori, ecc...
T

| Quadro Stato Autore Data Operazioni

| Descrizione cantiere Da compilare + |
Committente Da compilare

| Responsabile lavori Da compilare

|Coordinatore progettazione Da compilare

| Coordinatore esecuzione Da compilare

| Impresa coinvolta Da compilare

[~ satva | A~ Stampa PDF

La notifica & completa quando tutte le informazioni in tutti i Quadri sono in stato "compilato”. E’ possibile salvare ed inviare la notifica solo
quando & completa

Attenzione: la stampa della notifica riporta l'identificative di registrazione valido ai fini degli adempimenti normativi e pud quindi essere
esibito in caso di controllo.
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2.3.INSERIMENTO DEL RUOLO DEL SOGGETTO CHE NOTIFICA

Il soggetto che si & autenticato all’'interno del sistema di prevenzione SIP deve dichiarare, scegliendo fra le

tre opzioni proposte, il proprio ruolo rispetto alla notifica del cantiere che si appresta ad inserire. Il sistema

di prevenzione SIP si comportera in modo diverso a seconda della scelta effettuata:

Utente connesso: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Ruolo ricoperto nellaregistrazione & committente dell'opera

" Responsabile dei lavori
€ Delegato dal committente

Conferma E-mail* [ XXXXXXXXXXXXXXXX

[=] Conferma | 2 Annulla |

® Se il soggetto dichiara di essere il Committente o il Responsabile dei lavori, dopo aver salvato la

selezione effettuata, il sistema non chiedera ulteriori informazioni e I'utente potra procedere

con la compilazione dei dati del cantiere;

® Se il soggetto dichiara di essere un Delegato dal Committente o dal Responsabile dei lavori, il

sistema si predispone per I'acquisizione di una dichiarazione che conferma di essere in possesso

di una delega in firma autografa del Committente o del Responsabile dei lavori, depositata

presso i propri uffici indicati nel riquadro “Luogo di conservazione del documento”.

Confermando le informazioni inserite I'utente potra procedere con la compilazione dei dati del

cantiere.

Documento di proprieta di LAZIO CREA S.p.A.
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2.4. DESCRIZIONE DEL CANTIERE

Nel quadro delle informazioni relative al cantiere edile, sono presenti:

Indirizzo del Cantiere;

Descrizione dell’opera.

ASL di Riferimento a cui inviare la Notifica;

In campi evidenziati con il simbolo * sono “obbligatori”:

— Incinzzo In cul e sito 1l cantiere

Indirizzo del cantiere *

MNumero civico

Provincia

Cap

MNon georeferenziare/mormalizzare
Coordinata Gauss Boaga X
Coordinata Gauss Boaga Y
Latitudine WGS84

Longitudine WGS84

Comune di realizzazione dell'opera *

—ASL di riferimento

IASL di riferimento *

r— Descrizione dell'opera

raccomandata A/R

Data presunta inizio lavor *

Motifica gia presente in SIP N°

Notifica preliminare gia tramessa a mezzo

€

OCpera pubblica / privata

Ammontare complessivo presunto dei lavori |

Tipo/Natura Opera *

Durata presunta dei lavori (in giomi) * |

Data presunta chiusura cantiere *

Finanziamento con fondi pubblici 1]

Finanziamento con fondi regionali J

(®) Opera privata (! Opera pubblica

Imprese coinvolte (numero previsto) * |

Lavorator autonomi (numero previsio) * |

Lavoratori (numero massimao presunto) * |

Descrizione opera o oggetto dellappalto *

Documento di proprieta di LAZIO CREA S.p.A.
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In merito ai dati richiesti & opportuno precisare che:

e Comune di realizzazione dell’opera: inserire il comune scrivendo i primi caratteri dello stesso e
selezionarlo dal menu a tendina;

e Data presunta d’inizio lavori: € la data in cui si prevede che il cantiere inizi i lavori. Nel caso
d’inserimento di una notifica tardiva riferita ad un cantiere gia in essere, la data pud essere
precedente alla data di compilazione;

e Durata presunta dei lavori: sono il numero di giorni stimati per la durata dei lavori sulla base dei
quali e possibile calcolare la data presunta di chiusura del cantiere. Questa durata potra essere
modificata nel coso del tempo sulla base degli aggiornamenti successivi della notifica preliminare
inserita, nel caso in cui i tempi stimati subiscano delle variazioni.

e Notifica preliminare gia trasmessa a mezzo raccomandata A/R o PEC: il check di spunta su questa
casella deve essere valorizzato nel caso in cui venga inserita nel sistema una notifica di un cantiere
gia attivo prima dell’avvio del sistema telematico SIP, per il quale sono gia state trasmesse una o pil
notifiche a mezzo raccomandata A/R o PEC. In questo caso la data d’inizio dei lavori dovra essere
quella indicata nella notifica effettuata con raccomandata A/R o PEC; la durata del cantiere dovra
essere indicata, eventualmente aggiornandola, sulla base del periodo di lavori necessari a partire
dalla data d’inizio lavori.

e Notifica gia presente in SIP n°: questo check deve essere utilizzato per I'inserimento di una notifica
che si intende collegata ad una notifica precedente, gia presente sul sistema di prevenzione SIP. Nel

on

campo “Notifica gia presente in SIP n°” deve essere riportato il numero della notifica del cantiere gia

censito e numerato dal sistema. Questa funzione & pensata per subentri di committenza, subentri di

delega alla gestione del cantiere e delle comunicazioni relative allo stesso che sono state effettuate

da altro soggetto. ESSA NON DEVE ESSERE UTILIZZATA PER COMUNICARE UN AGGIORNAMENTO DEI

DATI DI UNA PRECEDENTE NOTIFICA. In quest’ultimo caso occorre invece eseguire la ricerca per

codice fiscale del compilatore o per numero di notifica ed eseguire una modifica/integrazione con il
tasto specifico, come descritto al paragrafo “Modifica /Integrazione di una notifica”.
o Descrizione dell’opera: utilizzare il campo “Descrizione dell’opera” per dettagliare meglio la

costruzione o comunicare agli enti informazioni particolari.
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Per completare I'inserimento del primo quadro, bastera cliccare sul pulsante “SALVA”. Con il pulsante
“CHIUDI” si ritorna alla maschera principale di riepilogo o nel menu principale. Sulla riga gia compilata, € ora

—
apparso il pulsante che consente di modificare i dati del cantiere appena inserito —"J

| Motifiche Cantieri Edili

E' possibile modificare le informazioni relative alla descrizione del cantiere utilizzando il pulsante nella colonna "Operazioni”

E' possibile anche inserire, modificare o eliminare le informaziceni refative alle figure coinvolte nel cantiere ufilizzando i pulsanti nella
colonna "Operazioni™. 5i pud uscire dalla compilazione delle informazioni in qualsiasi momento. Le modifiche sono registrate quando
l'utente decide di salvarle.

Riepilogo delia nofifica preliminare N. 5807474154 relativa al cantiere sito in VIA DELLA MOLELLA 44 a Palestrina (RM)

CQuadro Stato | Obbligatorio Aulore Data Operazioni
Descrizions cantiers compilata sI SENLRT 06110/2020 |I|
|Committente non compilato sl

|Responsabile lavori da completare MO SPHLRT
Coordinatore progettazione non compilato sl
|Coordinatore esecuzione non compilato sl
|Impresa coinvolia non cempilato sl
Mente connesso: ALBERTO SAP = Ricerca “I ‘ IEI Salva e Invia

L
La nofifica & completa quando tutte le informazioni in tutti | Quadr obbligatori sono in stato "compilato”. E' possibile salvare ed inviare la
nofifica solo guando & compieta,

Atlenzione: la stampa della notifica riporta lNidentificativo di registrazione valide ai fini degli adempimenti normativi & pud guindi essere
esibito in caso di confrollo.

Si precisa che I'obbligatorieta dei quadri € determinata da quanto stabilisce la norma e inserito nel primo
quadro di descrizione del Cantiere.

L'utente puo abbandonare in qualsiasi momento I'inserimento e riprenderlo in tempi successivi, in quanto il
sistema SIP salva in bozza i dati inseriti. La notifica € quindi ricercabile attraverso la maschera iniziale di
ricerca/inserimento in quanto il sistema, al salvataggio in bozza, avra assegnato alla notifica il proprio numero
di riferimento.

Tale notifica, non essendo ancora completa, non deve essere considerata come notificata/inviata alla ASL
competente. Lo stato della richiesta, come si vede dall'immagine successiva, & infatti “da completare”
(risiede sul sistema in “Bozza”, & disponibile all’'utente per il completamento/modifica/annullamento ma non

e visibile alla ASL e ai soggetti destinatari fino a quando non sara completa in ogni sua parte):

Motifiche Preliminari Cantieri Edili
Ricerca 5307474154 | Per Numero Notifica a: Le mie nofifiche
! Nuova notifica

# -rjlaiﬁca N "Cénﬁere-l\-l. Stato -Inc.i-iri-azu car&.i'e.re Autore éal.a. inv.I-u “A'zion.i-

0 03807474154 - da completare gLﬁEEEitI;AMDLELLA“‘#' SPHLRT 061042020 ﬁ

Pagina 10 di 25

Documento di proprieta di LAZIO CREA S.p.A.



LAZIO
Crea

Sistema Informativo di Prevenzione della Regione Lazio
Notifiche Preliminari Cantieri Edili SPRESAL

Allegato “A”
Manuale Utente

v.1.4 del 07/07/2022

2.5.DATIDELC

L

Cliccando sul pulsante

-

OMMITTENTE

d’inserimento dei suoi dati anagrafici.

sulla riga corrispondente ai dati del Committente si accede alla maschera

Se l'inserimento della notifica viene effettuato direttamente dal Committente, i suoi dati anagrafici saranno

parzialmente precompilati dal sistema SIP; il Committente potra tuttavia visualizzarli e modificarli/integrarli

per completare le informazioni richieste.

Il Committente si trovera di fronte ad un quadro di riepilogo di questo tipo:

Quadro Stato Obbligatorio Autore Data

Operazioni

Descrizions cantiere compilate 5l SPNLRT. 06/10/2020 |:|

Committente da completare =) SPHLRET 08/10:/2020

Sulla riga del Committente s

ono presenti diversi pulsanti:

El
. i‘ - consente l'inserimento di un nuovo committente (qualora i committenti siano piti di uno);

==
. -—J - consente di modificare i dati del committente precedentemente inserito;

] l . . . . . . . . . s ”
° - consente di Cancellare il committente inserito nel caso in cui la notifica sia ancora in “bozza

e non sia stata quindi notificata/inviata.

La scheda dei dati del Committente & cosi composta:
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Commiltente

Il committente & ® Perzona | Impresa/Ente/Associazione

| Codice Fiscale * | » Cerca

| Cognome = Mazionalita estera [
Mome =

| E-mail f PE.C.

Indirizzo®

| Humero civico La provincia (& sufficiente impostare

il comune).
Comune*

Provincia
Cap

| Telefono *
Tutti i campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori.

II Committente pud essere una persona fisica oppure un’impresa, ente o associazione. Con il termine
identificativo  si intende il codice fiscale nel caso di persona fisica mentre puo essere la partita iva o un
codice fiscale nel caso si tratti di un’impresa. Selezionando il tipo di committente in testa alla pagina si

modificano le caratteristiche della form da compilare.

Il campo del codice fiscale viene controllato sulla corrispondenza formale e sostanziale del suo contenuto.
Attraverso l'integrazione del SIP con |'anagrafe regionale, il sistema agevolera la compilazione dei dati

anagrafici, precaricando i dati collegati al codice fiscale. Esiste una funzione di ricerca utilizzando il tasto

Cerca . . . . . . T
’—l per effettuare la ricerca di Persone Fisiche o di Imprese. Alcuni Enti o Associazioni spesso non

sono presenti nelle anagrafiche di riferimento che vengono consultate dal sistema.

E possibile registrare Committenti nati all’estero. In questo caso la form di inserimento si modifica
presentando alcune informazioni aggiuntive: data e stato di nascita, sesso, tipo di documento di identita

(Carta d’identita, passaporto...) e il N° identificativo del documento.

Salvando i dati anagrafici inseriti si ritorna nuovamente al quadro iniziale di riepilogo delle sezioni della
notifica preliminare del cantiere edile.
Il quadro dello “Stato” del committente risultera “Compilato” se saranno state inserire tutte le informazioni

obbligatorie.
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2.6. RESPONSABILE DEI LAVORI

e

Agendo sul pulsante presente sulla riga del “Responsabile dei lavori” & possibile inserire i dati
anagrafici di questa figura. La maschera, come per le precedenti, riporta il richiamo normativo relativo a

questo soggetto.

Fesponsabile lavori (quadro non obbligatonio)

Codice Fiscale *  Cerca

Cognome *
Home *
E-mail
Indirizzo *

Mumero civico
Comung *

Provincia
Cap

Telefono *

Se I'inserimento della notifica viene effettuato direttamente dal Responsabile dei lavori, i suoi dati anagrafici
saranno parzialmente precompilati dal sistema SIP. Egli potra tuttavia visualizzarli e modificarli/integrarli per

completare le informazioni richieste.

Con il pulsante ﬂl, posto sulla riga del Codice Fiscale, & possibile ricercare i dati anagrafici presenti
sugli archivi regionali.

Compilati i dati obbligatori, si ritorna al quadro principale della notifica in cui comparira anche per la riga
relativa al Responsabile dei lavori lo stato di “Compilato” e i pulsanti per la modifica/cancellazione dei dati

inseriti.
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2.7.COORDINATORE DI PROGETTAZIONE

Fl
Agendo sul pulsante L‘ presente sulla riga del Coordinatore di Progettazione, & possibile inserire i dati
anagrafici di questa figura (persona fisica). La maschera, come per le precedenti, riporta il richiamo normativo

relativo a questo soggetto.

Per facilitare I'inserimento dei dati anagrafici del Coordinatore, che talvolta coincidono quelli con quelli del

Responsabile dei lavori, nella maschera é stato inserito un apposito pulsante che consente di copiare tutti i

,_:__"] Copia da Responsahile dei Lavori

dati anagrafici precedentemente inseriti.

Conil pulsante ﬂl , posto sulla riga del Codice Fiscale, € possibile ricercare i dati anagrafici completi

gia inseriti in altre notifiche presenti sul sistema o sugli archivi regionali.

2.8.COORDINATORE DI ESECUZIONE

il
Agendo sul pulsante i‘ presente sulla riga del Coordinatore per I'esecuzione, € possibile inserire i dati
anagrafici di questa figura. La maschera, come per le precedenti, riporta il richiamo normativo relativo a
questo soggetto.

La maschera consente di inserire tutti i dati anagrafici del coordinatore per I’esecuzione (persona fisica).

. -] Copia da... , - . . . . . .
Attraverso il pulsante e possibile selezionare il Responsabile dei lavori oppure il
Coordinatore della progettazione, da cui copiare (importare) i relativi dati anagrafici, nel caso si tratti della

medesima persona.

Con Il pulsante ﬂl posto sulla riga del Codice Fiscale e possibile ricercare i dati anagrafici gia inseriti

in altre notifiche presenti sul sistema o sugli archivi regionali.
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2.9. IMPRESE COINVOLTE

L’ultimo quadro della compilazione prevede I'inserimento dei dati relativi alla/e imprese coinvolte. Sl utilizza
a tal fine la maschera “Descrizione del Cantiere” e sotto-maschere relative alle “Anagrafiche Imprese”.
L'utente dovra indicare nella maschera di “Descrizione del Cantiere” il numero delle imprese previste e il
numero dei lavoratori autonomi coinvolti e inserire per ognuna delle imprese che via via saranno presenti in
cantiere una scheda anagrafica.

Il sistema controlla la congruenza tra il numero di imprese inserito e il numero di “Schede anagrafiche” e

obbliga a rendere coerenti le relative numerosita.

Agendo sul pulsante —=- presente sulla riga delle Imprese coinvolte & possibile inserirne i dati anagrafici.

La maschera, come per le precedenti, riporta il richiamo normativo relativo a questo soggetto.

Dettagli Impresa

Codice Fiscale/P.iva dimpresa® , Cerca
Ragione Sociale * AZienda estera?
Tipo Ruglo *

Indirizzo *

MNumera civico

Comune *

Provincia

CAP*

Coordinata Gauss Boaga X
Coordinata Gauss Boaga 'y
Latitudine

Longitudine

PEE,

Telefono *

Al fine di facilitare I'inserimento dei dati anagrafici dell'impresa e garantire qualita e correttezza delle

informazioni, & stato inserito il pulsante ﬂl a fianco della riga dell’identificativo fiscale
dell'Impresa, che permette di acquisire i dati anagrafici dalla banca dati delle imprese SIP e/o banche dati
nazionali ed estere.

Se limpresa non fosse presente all'interno della ricerca, sarebbe comunque possibile registrarla

manualmente. E possibile acquisire le imprese registrate nella Comunitad Europea utilizzando la spunta
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“Azienda estera”. Le informazioni richieste non sono molto diverse, fatta eccezione per il fatto che NON
viene richiesto il codice fiscale dell'Impresa bensi la sua Partita IVA (VAT), utilizzata in ogni paese della CEE.
Si faccia riferimento a tale proposito a quanto riportato sul sito della commissione Europea

https://ec.europa.eu/taxation customs/vies/?locale=it

Si specifica infine che occorre inserire I'indirizzo postale completo della sede legale dell'impresa e lo

“Zipcode” il codice postale.

3. STAMPA E INVIO NOTIFICA

Completati tutti i campi obbligatori il sistema rende disponibili all’'uso i pulsanti di Stampa in formato PDF

della notifica e il pulsante che consente il salvataggio e invio:

Notifiche Cantieri Edili

E' possibile modificare le informazioni relative alla descrizione del cantiere ulilizzando il pulsante nella colonna "Operazioni”

E’ possibile anche inserire, modificare o eliminare le informazioni relative alle figure coinvolte nel cantiere utilizzando i pulsanti nella
colonna "Operazioni®. 5i pud uscire dalla compilazione delle informazioni in qualsiasi momento. Le modifiche sono registrate quando
Futenie decide di salvarle.

Riepilogo della nofifica preliminare N. 5807474154 relativa al canfiere zito in VIA DELLA MOLELLA 44 a Palestrina (RM)

|a

| Quadro '“Stato ."Clhhligator'm ."Aulore ”I'Jata mlf:lperazluni
Descrizione cantiere compilato Sl SPHMLR 06102020 I:l

ICu mmittente non compilato I@ I

Responsabile lavori da completare NO  SPNLR 06/10/2020 [3] -

Coordinatore progettazione compilato 51 SPMLI 061072020

Coordinatore esecuzione da completare @ SPMLR 06/M10/2020 - IZI -

Impresa coinvolia non compilato 5l

Utente connesso: ALBERTO SAPI ‘ = Ricerca || += Stampa PDF | @ Zalva e Invia <::I
La notifica & completa quando tutte le informazioni in tutti | Quadri obbligatori sono in stato “compilato”. E pnssihile salvare ed inviare la
notifica solo quando & completa.
Attenzione: la stampa delia nofifica riporta lidentificativo di registrazione valide ai fini degli adempimenti normativi e pud quindi essere
esibito in caso di confrollo.

B Salva e Invia ::I

definitivo e all'invio della notifica preliminare alla ASL territoriale selezionata nella sezione “Descrizione

Cliccando sul pulsante il sistema chiede conferma prima di procedere al salvataggio

Cantiere” ed all'lspettorato del Lavoro territorialmente competente (Per I'ispettorato del Lavoro, a partire

dal 07 Luglio 2022) :
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4 % Dopo il salvataggio e linvio la notifica non € pid
@ modificabile, esattamente come avverrebbe con
I'invio di una raccomandata. E' consigliato

controllare che tutti | campi siano stati compilati
correftamente perche non saré pil possibile
modificarli. Procedere al salvataggio 2 all'invio di
quesia nofifica prefiminare?

|
]

Prima di procedere al salvataggio il sistema effettua il controllo sul numero delle imprese dichiarate nella
sezione “Descrizione Cantiere” rispetto al numero di schede anagrafiche delle imprese, inserite nella sezione
“Impresa Coinvolta”. Se non c’e corrispondenza il sistema avverte I'utente, consentendo comunque il
salvataggio e l'invio della notifica. In tal caso si dovranno inserire le schede anagrafiche delle imprese

mancanti non appena individuate:

+ ' giuridiche(lavoratori autonomi + imprese) mentre le
imprese inserite sono 1.
Megli aggiornamenti a questa nofifica & necessario
ricordare di trasmettere e alire imprese incaricate
dell'esecuzions prima possibile.
Procedere al salvataggio?

gZa Melia descrizione del canfiere compaiono 4 persone

Cliccando sul SI, la notifica viene salvata ed inserita come Notifica Preliminare Ufficiale, nhumerata
automaticamente dal sistema e contestualmente viene creato/numerato automaticamente il cantiere

all'interno del SIP:

& % La notifica preliminare n 5807474154 & stata inviata '
@ con successal

Una copia della notifica in formato PDF viene spedita automaticamente dal sistema all’indirizzo e-mail
convalidato nella procedura iniziale descritta nel presente manuale (paragrafo 2.1) e viene inviata
automaticamente dal sistema:
e una e-mail di ricevimento di una nuova “Notifica” comprensiva di PDF, all’indirizzo di posta della ASL
di Riferimento.
e una e-mail di ricevimento di una nuova “Notifica” comprensiva di PDF, all’'Ispettorato del Lavoro

territorialmente competente.
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Completata la procedura sin qui descritta, I'utente, al bisogno, puo accedere nuovamente alla ricerca della
notifica per la visualizzazione dei relativi dati. Lo stato della notifica, come visibile nell'immagine sotto

riportata, sara registrato con la dicitura “Completata”:

| Motifiche Preliminari Cantieri Edili

Ricerca |cRSGLI | Per | Codice Fiscale [= Le mie nolifiche
& Nuova notifica

# | I\.I.ut-iﬁca. N : Caﬂfiér& N Siafn ”I-nd.i.rj.z.zo caﬁiiere : .ﬂ-'.uinfe Data .I.mr.ic:- Azmnl

0 D5309174155 - da completare VIA COMMITTENTE 3, Roma SPHLRT 0702020 ﬁ

0 (5807474154 4657547  completata b e i SPNLRT orozoze = X [
Palestrina = =

ICI 05307474153 - da completare  WIA MOLELLA 45, Palesirina CRSGLC 18/06/2020 ﬁ

Sara possibile effettuare modifiche/integrazioni della notifica preliminare del cantiere, seguendo le

procedure riportate nel paragrafo successivo.

4. MODIFICA/INTEGRAZIONE DI UNA NOTIFICA GIA’ INVIATA

Per modificare/integrare una notifica preliminare occorre dapprima ricercarla attraverso il suo Numero
identificativo oppure attraverso il Codice Fiscale del Committente—Responsabile dei Lavori- Delegato.

sistema restituisce il risultato della ricerca effettuata:

Notifiche Preliminari Cantieri Edili

Ricerca [san7474154 Per Humero Mofifica * » Cerca | Le mie notifiche
[ & Nuova notifica
Integra/modifica la notific.

# MNoliica N Cantiers M Stalo Indmrizzo cantiers Aulone
0 05807474154 4657547  compietata et ELER }4H03G273D 07/10/2020 =1 X [

Il sistema consente di modificare/integrare una notifica preliminare gia inviata n volte (ad esempio per

esigenze di cambio importo, integrazione imprese ecc.).

Per modificare/integrare una notifica inviata (la prima notifica oppure una versione modificata della stessa,

inviata successivamente), la procedura € la medesima e richiede di cliccare sull’icona = che si trova sulla
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riga della Notifica preliminare connotata sia dalla versione zero “0” (presente nella prima colonna della

tabella) che dalla dicitura “Completata” (visibile nella colonna “Stato”).

=

Utilizzando il pulsante = , il sistema duplica la notifica preliminare versione “0” (conservando le eventuali
modifiche/integrazioni apportate nel tempo, inviate con versioni successive della stessa). Cliccando sul
suddetto pulsante, nella tabella compare una nuova riga, identificata dallo stesso “Numero di registrazione”
assegnato alla notifica originariamente inviata. Nella prima colonna della nuova riga creata dal sistema sara
indicato un nuovo numero di versione (ad esempio versione n. 1 se era stata inviata la sola versione n. “0”).
L'utente potra quindi modificare gli ambiti che hanno subito una variazione (come a titolo di esempio non

esaustivo I'importo, le imprese, i riferimenti telefonici ecc.):

Notifiche Preliminari Canfieri Edili
Ricerca [5307474154 Per |Numera Motifica [+ Le mie notifiche

# Nﬂtiﬁca.l\l. Cantiere N Stato Indirizzo t.anltilere ;;\ulore . Daia Invio Aziﬁni

¥ 2 VIA DELLA MOLELLA 44, .
([[17) 05807474154 4857547 m@ iz CRSGL 07/10/2020 T

WiA DELLA MOLELLA 44 SPNLE oTHozoze = X 5

CI 05307474154 4657347 completata Palestrina - 'y

e alla fine dovra inviare nuovamente la notifica, seguendo la stessa procedura d’invio della notifica originaria
(illustrata nella parte precedente del manuale).
Per ogni integrazione di una notifica, il sistema SIP invia una e-mail sia alla committenza che alla ASL ed

Ispettorato del Lavoro di riferimento come da paragrafo 3.0.

5. ANNULLAMENTO DI UNA NOTIFICA GIA’ INVIATA

L’operazione di Annullamento A & stata concepita per casi ECCEZIONALI in quanto tutti gli enti son stati gia

informati del nuovo cantiere e possono dar seguito ad azioni di verifica e controllo previste dalla norma.
L'operazione deve essere quindi tempestiva e legata ad errori significativi di registrazione

L'annullamento di una notifica gia inviata puo essere effettuato annullando esclusivamente la notifica
originaria (notifica preliminare del cantiere, versione numero zero, gia trasmessa) e, con essa, tutte le sue

eventuali modifiche/integrazioni (versioni successive eventualmente inviate). L’annullamento puo essere

effettuato utilizzando il bottone “*. L'operazione di annullamento & consentita alle sole persone coinvolte

nella notifica: Committente, Responsabile dei Lavori, Coordinatori per la progettazione ed esecuzione.
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6. CANCELLAZIONE DI UNA INTEGRAZIONE DI NOTIFICA ANCORA IN BOZZA

L'operazione di cancellazione @ di una integrazione di notifica in bozza, permette di eliminare una Notifica

Preliminare che non ¢ stata ancora inviata dal sistema SIP alla ASL di competenza. Questa un’operazione che
riguarda la singola versione di una notifica preliminare: ad esempio se la notifica in versione 0 € completata
e la notifica in versione 1 € in bozza, I'operazione di eliminazione della notifica versione 1 non elimina quella
con versione 0.

L'operazione di cancellazione delle bozze & consentita solo alle persone che risultano coinvolte nella

registrazione: Committente, Responsabile per la sicurezza, Coordinatori per la progettazione ed esecuzione.

@

Per effettuare I'operazione di cancellazione di bozze ¢ sufficiente cliccare sul tasto a forma di cestino e

scegliere “SI” sul successivo messaggio di conferma.

7. VISIBILITA DELLA NOTIFICA

Le informazioni sulle Notifiche preliminari dei cantieri edili sono visibili da tutti i soggetti coinvolti nella
notifica stessa (Delegato, Committente, Responsabile dei lavori, Coordinatore).

| soggetti appena citati coinvolti nella notifica, possono accedere al portale SIP e ricercare le notifiche
cliccando sulla la voce “Le mie notifiche”.

| suddetti dati sono presenti sulla stampa della Notifica registrata che generalmente viene affissa nei pressi

del cantiere.

8. SEGNALAZIONI DI ECCEZIONI DURANTE LA REGISTRAZIONE

Durante la compilazione dei quadri puo accadere che vengano presentati dei messaggi che impediscono il
salvataggio, oppure che a fine registrazione di tutti i quadri il pulsante “Salva e Invia” non sia attivo.
Alcuni possibili motivi:
e Quadro “Descrizione del Cantiere”:
- IIn°® dei lavoratori presunti e stato lasciato a “0”.
e Quadro “Committente”:
- ldentificativo fiscale errato. L’identificativo fiscale € il codice fiscale di 16 caratteri caso di persona
fisica o di ditta individuale, oppure & il codice numerico di 11 cifre (completo degli zeri iniziali),

spesso coincidente con la Partita IVA,
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- ldentificativo fiscale di committenti residenti all’estero. Il committente iscritto all’anagrafe

tributaria italiana e avra un domicilio eletto in Italia. Occorre inserire queste informazioni;

e Quadro “Responsabile dei lavori”:

- seindicato come non obbligatorio, deve essere compilato comunque in ogni sua parte;

e Quadro “Imprese coinvolte”:

- Mancata ricerca della ditta: I'identificativo fiscale indicato non & corretto, & possibile che si stia
indicando la Partita IVA al posto del codice fiscale, che spesso coincidono, ma che possono essere
diversi. La ricerca viene eseguita su Infocamere azionale per ldentificativo Fiscale. Per le ditte
straniere & necessaria l'iscrizione alla camera di commercio italiana e quindi all’anagrafe
tributaria;

- “Salva e Invia” disabilitato: Puo succedere che dopo aver compilato tutti i quadri il pulsante non

sia attivo:

o Controllare che il quadro “Responsabile dei lavori” sia stato compilato anche se non

obbligatorio in quanto si tratta della stessa persona che sta registrando la Notifica;

o Controllare il quadro “Cantiere”, in tutte le sue parti, agendo sulla scroll-bar verticale, il n°

dei lavoratori presunti deve esser e maggiore di zero;

- Messaggio di avvertimento dopo “Salva e Invia”:

o Notifica esistente, Cantiere duplicato: Al fine di evitare la duplicazione di registrazioni di
Notifiche viene presentato un messaggio di avvertimento qualora sussista un altro cantiere
dello stesso committente. Succede se I'indirizzo e civico indicato ¢ lo stesso. In questo caso

occorre spostare di alcuni metri il cantiere correggendo a mano il valore delle coordinate di

geolocalizzazione.

9. MESSAGGI DI ERRORE E AVVERTIMENTO

Il modulo di registrazione di una Notifica Preliminare controlla la qualita dei dati inseriti al fine di evitare

errori, duplicazioni, nel rispetto dei requisiti di conformita alla norma, proponendo messaggi di avvertimento,

chiedendo conferme, impedendo la registrazione in caso di errore.

Casi di Errore:

e |dentificativo Fiscale:
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- Viene controllata la correttezza formale del Codice Fiscale di Persone Fisiche o di Lavoratori
Autonomi sia formalmente come sequenza di caratteri che, come algoritmo di controllo previsto
dalla norma, (16 caratteri, Cognome, Nome, data di nascita, sesso, comune di nascita);

- Viene controllata la correttezza formale dell’identificativo fiscale dell'lmpresa (pud non
coincidere con la Partita IVA) sia formalmente come sequenza di caratteri che, come
algoritmo di controllo secondo la norma, (11 caratteri numerici);

e Indirizzo mail:

- Viene controllato formalmente I'indirizzo mail indicato (se & presente la @ ed .it o .com, etc);

Controllo duplicazione con richiesta di conferma

e Al fine di evitare la duplicazione di registrazioni di Notifiche, viene presentato un messaggio di
avvertimento qualora sussista un cantiere attivo nello stesso indirizzo/comune/cap indicato;

Controlli di coerenza normativa

e |l Coordinatore per la progettazione: & necessaria la nomina se I'importo dell’'opera supera 100.000
(centomila) euro oppure se I'opera viene eseguita da piu di un’impresa;
e |l Coordinatore per l'esecuzione: € necessaria la nomina se l'opera viene eseguita da piu di
un’impresa;
Altri controlli
e Notifica in bozza: in questo stato sono impedite operazioni di integrazione. Occorre prima procedere

al completamento della notifica versione 0 e all’invio dei dati alla ASL;

10. FAQ-DOMANDE FREQUENTI

e Delibera Regionale n. 954 del 16/12/2021
o In riferimento alla Deliberazione di cui in oggetto, si fa presente dal 1° giugno 2022 la
trasmissione della notifica preliminare e dei suoi eventuali aggiornamenti, da parte del
committente o del responsabile dei lavori all’Azienda Sanitaria Locale territorialmente
competente, ai sensi dell’art. 99, comma 1, del D.Lgs n. 81 del 9 aprile 2008, prima dell’inizio
dei lavori e nei casi previsti dalla norma di legge, si effettuera unicamente mediante il Sistema
Informativo dei Dipartimenti di Prevenzione della Regione Lazio — SIP. Pertanto, la

trasmissione informatizzata sara obbligatoriamente I'unica modalita utilizzabile per la
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trasmissione delle notifiche preliminari e degli eventuali aggiornamenti, ex art. 99, co. 1,
D.Lgs. 81/2008, alle ASL in quanto le stesse notifiche non potranno pili essere inviate su
supporto cartaceo.
e Una volta salvata ed inviata la notifica Online all’interno di SIP, cosa succede?
o Il SIP inviera una e-mail automatica ed ufficiale con il PDF alla ASL (mail aziendale/del
dipartimento/del servizio) per comunicare che nel sistema SIP & presente una nuova notifica;
o A partire dal 7 Luglio 2022, Il SIP inviera una e-mail automatica ed ufficiale con il PDF
all'lspettorato del Lavoro territorialmente competente (mail ufficiale @ispettorato.gov.it)
per comunicare che nel sistema SIP & presente una nuova notifica ;
o Il SIP inviera una mail con il PDF della notifica al Committente/Resp.Lavori/Delegato.
e Perfare una Notifica all'interno del SIP occorre fare richiesta di accesso al Ruolo Professionista?
o No. Perfare la Notifica occorre accedere al SIP come Committente, Responsabile dei lavori,
o delegato. La delega sottoscritta deve essere conservata dal notificatore tra i documenti del
cantiere;
e la Notifica deve essere fatta solo dal Committente?
o No. Per fare la Notifica occorre la delega (procura speciale) da parte del committente, oppure
essere il Responsabile dei lavori o il committente stesso;
e Ho inviato una notifica cantiere per Raccomandata AR o PEC, prima del SIP, devo comunicare
variazioni, come faccio?
o Inserire una Nuova notifica, spuntando la voce “Notifica gia trasmessa per raccomandata/AR
o PEC” e inserendo i dati della situazione attuale del cantiere. La data effettiva di inizio lavori
(quella gia trasmessa), la durata presunta dei lavori (compresi eventuali ritardi intervenuti),
le imprese che sono o saranno presenti nel cantiere;
e Non riesco a salvare il quadro “Descrizione cantiere”, credo di aver inserito tutto:

“uxn

o Controllare che tutti i campi obbligatori, quelli con “*”, siano stati compilati. Usare la scroll-
bar verticale destro per verificare tutti i dati. Il n° de i lavoratori presunti deve essere
maggiore di zero.

e Non riesco a salvare il quadro “Responsabile dei lavori”, credo di aver inserito tutto.

o Il codice fiscale e sbagliato o non corrisponde al cognome e nome indicato.

e Non riesco a salvare il quadro “Impresa coinvolta”, credo di aver inserito tutto.

o E probabile che il codice fiscale della ditta sia sbagliato o non corrisponde al’impresa

indicata. Il codice deve essere un codice fiscale rilasciato dalla Agenzia delle Entrate.

L'impresa deve essere registrata in Italia e deve avere un domicilio eletto in Italia.
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e Richiamo Normativo all'interno del PDF della Notifica ONLINE:

o Le dichiarazioni di questa notifica di cantiere edile, riguardanti (nome, cognome, e se
¢ il committente o resp dei lavori o delegato) , consapevole delle sanzioni penali,
nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti, sono rese ai sensi degli articoli
75 e 76 del decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445 ¢
successive modifiche e integrazioni.

o Si dichiara inoltre, sempre ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, che il piano
di sicurezza e coordinamento, ex art 100 del D.Igs. 81 del 09.04.2008, laddove previsto
e necessario, ¢ stato redatto da un professionista abilitato e messo a disposizione delle

imprese e che 1 dati riportati nella presente notifica sono veritieri.

11. WORKFLOW PROCEDURALE

Committenza:
accede a SIP con
SPID o TS-CNS o

CIE
6 2
Committenza: Possibilita di . .
modifica/integrazione della Cor'nlmltten.zaf i
Notifica OnLine Notifica preliminare ONLINE
L3 o
5 2
. o 3
ASL : Protocollazione Notifica e
Presa in carico della stessa SIP: Salvataggio notifica ed invio
all'interno di SIP automatico comunicazione alla

Committenza — ASL—Ispettorato

ﬁ del Lavoro
4 =]

Committenza:
Stampa della NOTIFICA ricevuta

per Email

REGIONE >

LAZIO
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1. Linserimento di una notifica preliminare di avvio di un cantiere edile (art.99 del D.lgs 81/08) puo
essere effettuato dal Committente o dal Responsabile dei lavori o da un soggetto terzo che opera in
nome e per conto del titolare della funzione. Il Soggetti sopra indicati deve inviare la notifica
preliminare di avvio del cantiere edile attraverso il Sistema informativo di Prevenzione della Regione
Lazio (SIP), raggiungibile all’indirizzo https://prevenzione.regione.lazio.it/

I'utente raggiungera la pagina di autenticazione sopra riportata in cui inserire le proprie credenziali:
SPID o TS-CNS o CIE.

2. Linserimento della notifica preliminare del cantiere edile si compone di una serie di informazioni che

il soggetto dovra digitare nelle varie maschere (quadri) che si aprono e che riguardano:

. La Descrizione del Cantiere;

. | dati del Committente;

. | dati del Responsabile dei lavori;

. | dati del Coordinatore per la progettazione;

. | dati per il Coordinatore per I'esecuzione;

. | dati delle Imprese coinvolte (presente all’interno della sezione Descrizione del cantiere-

descrizione dell’opera).

3. Al termine delle Operazioni, il sistema SIP chiede conferma prima di procedere al salvataggio
definitivo e all'invio della notifica preliminare alla ASL territoriale selezionata nella sezione
Descrizione Cantiere ed all’lspettorato del Lavoro competente (a partire dal 07 Luglio 2022).

4. Una copia della notifica in formato PDF viene spedita automaticamente dal sistema all’indirizzo e-
mail della Committenza e viene inviata automaticamente dal sistema, una e-mail di ricevimento di
una nuova “Notifica” comprensiva di PDF, all'indirizzo di posta della ASL di Riferimento e
all'lspettorato del Lavoro Territorialmente competente.

5. La ASL e I'lspettorato del Lavoro territorialmente competente prende in carico la notifica inserita
Online e potra procedere alla lavorazione della stessa.

6. La committenza potra accedere alla Notifica OnLine per eventuale Modifica o Integrazione della

stessa. Una volta effettuata la variazione, il flusso dati ripartira dal punto 3 appena citato.
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